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o

Uno de los aspectos mas importantes de Moodle es el que hace referencia a la
gestion de los usuarios. Segun la propia pagina de documentacién de Moodle
en espafol, “un usuario es un participante que tiene permisos en un sitio
Moodle”. Moodle permite definir distintos tipos de wusuarios, asignarles
diferentes roles y permisos con diversos niveles de acceso a nuestro curso.
Evidentemente, desde un nivel de administracién es posible gestionar en
profundidad los usuarios, roles y permisos en Moodle. Pero de momento nos
vamos a centrar con lo que un profesor con permisos de edicion puede hacer
en su curso Moodle.

Ademas de la documentacidén que encontraréis a lo largo de estos contenidos,
puede ser de utilidad la pagina de documentacion de Moodle en espafiol a la
que hacemos referencia mas arriba referida a la gestion de usuarios desde el
nivel de profesor.

MATRICULACION

Cuando un alumno/a accede a la plataforma Moodle se encuentra con un
listado de cursos. Cuando intenta acceder al curso correspondiente puede
encontrarse con dos opciones:

a) El alumno/a puede matricularse por si mismo.

b) El alumno/a debe ser matriculado por el profesor/a.
Vamos a ver que es lo que ocurre en cada uno de estos casos.

Opcidn A: el alumnado puede matricularse por si mismo

Cuando un alumno/a entra a la plataforma Moodle, encuentra en su pagina
principal un listado de cursos, entre los que se encontraria el nuestro.
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En funcion de como esté nuestro curso configurado, cuando el alumno/a entre
al curso pueden pasar dos cosas:

a) No hemos puesto una contrasefia de acceso al curso, por lo que
cualquiera puede matricularse en él.

Estd a punio de insoibirse comeo alumno de este curso
LEsta seguro de que desea hacero?

b) Hemos configurado el curso con una contrasefia. Esta opcion limita el
acceso Unicamente a las personas que conocen la contrasefa. Esta es
la opcién recomendada.

E=ste ourso requiers &l uso de una 'contrasefia de acceso’
que deberta haber recbido de

Contrasefia de acceso Malncutams en a5k cuiss

Cancalar

Configura el curso con contraseina

En el caso de que no tengamos esta opcién configurada en nuestro curso,
podemos habilitar la contrasena de la siguiente manera:

* En el panel de Administracion, situado en el menu de la izquierda,
selecciona Configuracion.

Administracion S

# Activar edicidn

-—

H@ Asignar roles

B Calificaciones

£ Resultados

i Grupos

& Copia de seguridad

% Restaurar

% Importar

- Reiniciar

| Informes

228 Preguntas

7 Archivas

g Desmatricular en
mjavier

B perf

* En la pagina que se abre busca “disponibilidad”, donde podras
establecer la contrasefia de tu curso.

Digponibilidad
Disponibilidad @ |Este curso esta disponible para los estudiantes | =]
Contrasefia de acceso 3  eessssssnsnns | Desenmascarar
Acceso de invitados @ | No admitir invitados [~]
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* Para asegurarte de que escribes la contrasefa correctamente, activa la
casilla “desenmascarar’.

Confrasefia de acceso @ | v v < Desenmascarar

{>

Opcion B: el profesorado matricula a los estudiantes

Otra posibilidad es que sea el profesor quien matricule a sus alumnos/as en su
curso. En la opcién anterior hemos presupuesto que el alumnado ya esta
registrado en la plataforma Moodle, por lo que puede matricularse en el curso
con las opciones que hemos comentado.

En este caso puede ocurrir que los alumnos/as ya estén registrados en la
plataforma o que no lo estén.

a) Si el alumnado no esta previamente registrado en la plataforma Moodle,
deberas contactar con el Administrador de la misma, para que registre a
tus estudiantes.

b) Si el alumnado ya esta registrado en la plataforma, soélo tendras que
seleccionar a tus alumnos y alumnas y asignarles el rol de estudiantes
en tu curso.

Vamos para ello a abrir un apartado nuevo sobre la asignacion de roles en
Moodle.
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ROLES

1) Matriculacién y roles

Los roles permiten definir los distintos niveles de interaccion (y control) y
acceso que un usuario puede tener en un contexto Moodle determinado (curso,
actividad,...). Los roles llevan asociados permisos y habilidades que se pueden
aplicar a diferentes usuarios y contextos. Las capacidades y permisos
asociados a un rol determinado se pueden modificar desde un nivel de
administrador. La capacidad de configuracion de los roles en el nivel de
profesor esta mas limitada.

Asignar roles en Curso: “ i g

Roles |Descripcion Usuarios
Administrator | Al . . site . 1
Course creator | e v]
Profesor/a | featler 1
Tutora | Neads wachers can bes .8 sde . slier & . W]
-]

Student | Setfes

Guest |& .1; ; " r &g o

Los roles mas comunes en Moodle son los que aparecen en la imagen anterior,
siendo el 1 Guest el que menos privilegios tiene y el 6 Administrador el que
mayor dominio tiene del curso.

Aunque como profesores s6lo podemos asignar algunos de ellos, como luego
veremos, vamos a explicar muy rapidamente las caracteristicas de cada uno de
ellos.

Apenas tiene privilegios. Puede acceder a los cursos (si los
configuramos para que puedan hacerlo) y ver los contenidos y las
actividades. Pero no estan matriculados y, por tanto, no pueden acceder
a cuestionarios, calificador, correo, foros,...

Invitado

Los estudiantes pueden manejar todo lo que se les ofrece en un curso
(para eso estan), comunicarse con su profesor, participar en foros y chat,
consultar recursos, hacer actividades,... pero no pueden modificar nada
del curso.

Estudiante

También llamado Tutor pueden ensefar, calificar a los estudiantes, emitir
informes, titularlos, comunicarse con los estudiantes por todos los
medios, pero no pueden editar ni modificar el curso.

Profesor-no
editor

Puede hacer lo mismo que el tutor, pero ademas puede editar un curso,
Profesor|aunque no crearlo. Puede asignar algunos roles, mostrar u ocultar tareas
o contenidos, etc.

Autor | Puede también crear un curso.

Puede hacer de todo. Puede eliminar o crear un curso, administrar roles
y asignar permisos y privilegios, editar, modificar, establecer escalas de
calificacion,... Hay dos niveles de Administrador: a nivel de curso (tiene
todos los privilegios sobre un curso) o a nivel de Plataforma. Pero este
es un tema para un nivel de formacioén posterior.

Administrado
r
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Actividades

C) chats

ﬁ Cueshionanas

7 Encuestas
l Faros
[ Recursas
i Tareas

n

Personas

Il Paticipantes
Actividades
Bases de detos
Foros
) Rlecursos
WebOuests
@ WebOuest-SCORMs

Buscar en los foros

[ir]

Basqueda avanzads ()

Personas

W Par=ipantes

Actividades

Bases de datos
Foros

] Recursos
WebOuests

@ WebOuast-SCORMs

Buscar en los foros

Administracion

Personas

Il Particioantes

Acfividades

;Eczu de datos
Foros
F .
WeliOusss
.

Busgueda avanzada (§)

Administracion

: Mlatriculame en aste Administracion o Acfivar edician
g [l Caimcsziones [B) Configuracicn
Calific aciones |~ infarmes Al &2
Perfil i Desmamicutsr en
1 mijasier
! i Perfil
Mis cursos
Mis cursos

2 3

Ment izquierdo.
De Invitado a administrador

Mis cursos

Cuando los alumnos/as ya estan registrados en la plataforma (y tienen por
tanto adjudicado un usuario y una contrasefia), es relativamente sencillo
permitirles el acceso a nuestro curso si no queremos permitir que se matriculen

ellos mismos, como proponemos en la Opcidn A.

Para ello debes acceder, en el panel de Administracion del menu de la

izquierda, a la funcién asignar roles.

Administracion -

& Activar edicion
[£] Configuracion
[ Asignar rols |
B Calificaciones
Resultados
g Grupos
i Copia de seguridad
& Restaurar
& Importar
.« Reiniciar
|~ Informes
7% Preguntas
Archivos
4 Desmatricular en
mjavier

g Peri

En la pantalla que se abre a continuacion, es donde podras encontrar a tus

alumnos/as en el listado de la derecha.

Antes de hacer nada comprueba las siguientes cuestiones:
1) Qué el rol a asignar es estudiante.
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Asignar roles en Curso: s g

1 @I aasignar | Student LD 3

Periodo de vigencia de I&trﬁ:ulaﬂ i fimits | = @ma‘enzo en [Hoy (5 de obnl de 2011) [~] )
0usuarios existentes | 154 usuarios polenciales

Resultados de ks bisqueds (154)

Ealumno Buscar || Mostrar

i_ Asignar roles en Curso: mjavier |

2) El periodo de vigencia de la matricula, que oscila entre sin limites y 365
dias. Lo normal es que dejes la opcion sin limites.

3) Fecha en gque comienza la matricula. Por defecto aparece el dia en
que estas asignando a los alumnos/as, pero puedes establecer una
fecha diferente si, por ejemplo, te interesa que los estudiantes no
puedan acceder al curso hasta una fecha concreta, mientras preparas
los materiales, actividades, ...

Debajo de la lista de los registrados, veras que hay una casilla desde la que
puedes buscar a los estudiantes de tu curso a los que quieres matricular.

Asignar roles en Curso: s g

Rol a asignar | Student =

0 usuanos existentes 154 usuarios polenciales
- = (3) Resultados de la bisqueda (154)

[ - Agregar |

Qurtar &=

{alumno Buscar || Maostrar

| Asignar robes en Curso: mjavier

Cada vez que selecciones a uno o varios estudiantes, puedes pulsar en
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agregar para pasarlos al listado de la izquierda (que aparece vacio).

Asignar roles en Curso: s g

Rol a asignar | Student =]
Periodo de vigencia de la matricula Comienzo en [ Hoy (5 de abni de 2011) =]
6 usuarios existentes

!m Ware W e -
|‘n—~w s T e e .
Tamerer Mo Sl N S
Tawm m R s e
Wit el i R (e

T g m—

= 148 usuarios polenciales

lw;‘-n"“wuh_-.-
L T R
Wt T gt Mo THE W e -
LAl granie gl - -

-i;Iﬁrﬁnu H Buscer || Mostrar

| Asignar roles en Curso: mjavier |

Si te equivocas con algun alumno/a, puedes seleccionarlo y pulsar Quitar.

Asignar roles en Curso: s

Rol a asignar |Swdent [=]

Periodo de vigencia de la matricula Comienzo en [Hoy (5 de abnl de 2011) [=]
6 usuarios existentes

L 148 usuarios potenciales

e "B T .-.-—e--_.--u--

Wasriery 1T oy G 1 e

e B e
sty 1] gl (e TR - bl

Flmmu || Buscar || Mostrar |

Asignar rales en Curse: mjavier

Veras también una casilla con un ojo entre ambas listas. Si antes de agregar un

estudiante activas esa casilla, conseguiras ocultar la asignacion de rol de ese
estudiante. Pero de momento no necesitamos hacer eso.
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Asignar roles en Curso: s @

Rol a asignar [ Student [

Periodo de vigencia de la matricula [Sin limite [+] Comienzo en [Hoy (5 de abril de 2011)

6 usuarios existentes

148 usuarios potenciales

Ocultar Asignaciones fcion S

Para ocultar que rol le fue asignado a un usuaro, | B i o X

ocultas antes de asignarie el rol al usuarnio

Nota: Las asignaciones del rol no se ocultan a
adminisiradores o profesores, en general a
usuanos con la capacidad viewhiddenassigns.

haga clic en ia casilla de verificacidn Asignaciones. mm—

[slumna

[ Asignar roles en Curso: mjavier |

[ Buscar |[ Mostrar |

Por dltimo, pulsa el botén asignar roles en curso y comprueba que tus

estudiantes estan ya en el curso.

| Asignar roles en Curso: mjavier |

Personas =

3 Participantes

Para ello dirigete al menu de la izquierda y en el panel personas seleccionas

participantes, veras a los estudiantes que has afiadido.

Javier

B Usat1ar wn11as0m T an et e dimste may e eemmmr e )

Rt il [Toiea 2]

Todos los participantes: 7 <

Vorrews Tagen RS COEFGHI
Aporare  Todea AECDEFGHI
smagan gl i [re—p—— Tt aia o
‘ e — [ o
" [y — - ] -
£ s simn — Cte s
2 — — faein ey
- p—— — — -
r,? i — Fp—— [
ﬂ e - e —

LT T A T T T

Ssszmana

En esta pantalla “por defecto”, veras a todos los que de un modo u otro
participan en el curso, incluido tu mismo. Si tienes muchos alumnos/as esto
puede ser incomodo, pero vamos a terminar de ver los roles antes de explicar

algunas caracteristicas y funciones del panel participantes.
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2) Roles por modulos

Ademas de asignar roles de manera global en un curso, Moodle nos permite
también configurar roles por médulos.

Configurasiin | Roles asignados localmens

Asignar roles en Médulof PRESENTACION

Roles Descripcion Usuarios

Hega cic aqui para entrar & su curso

Esto podria ser interesante si, por ejemplo, tuviéramos en un curso dos grupos
de estudiantes y quisiéramos que uno de ellos realizara una actividad y otro no.
Para ello deberiamos solicitar a nuestro administrador que creara un rol
especifico para cada grupo de estudiantes, de manera que en la actividad
correspondiente pudiéramos adjudicar el acceso soélo a uno de los dos.

Esta funcion nos permitiria establecer niveles diferentes dentro del mismo
curso. También podria servir para que los profesores-no editores accedieran a
modulos diferentes segun las necesidades de sus grupos.

3) Otros Roles

Atendiendo al listado de roles que hemos presentado mas arriba y a la
jerarquia de privilegios establecida en ella, desde el invitado al administrador,
deberiais poder adivinar cudles son los roles que el profesor puede asignar en
un curso.

Asignar roles en Curso: Mod&Maha

Roles Descripcion Usuarios
Non Ed\llll'g teacher Men-edtng teachars can teach in courses and grade students, but may nat aher activities.

Estudiante students generally nave fewer priviges within a course,

o o o

(Guest Guests have minimal privieges and usually can not enter text anywhere.

\ Haga clic aqui para entrar a su curso

En efecto: profesor-no editor (que antes hemos llamado también tutor),
estudiante e invitado. Ya hemos visto como asignar el rol de estudiante, pero
podemos preguntarnos para que puede interesarnos asignar otros roles como
el de invitado (guest).

La unica ventaja que podria tener asignar a alguien el rol de invitado, seria
dar acceso a nuestro curso a alguien registrado en la Plataforma sin que pueda
intervenir en él. Por ejemplo, otro docente o un alumno/a de otro curso.

Para ello, en cualquier caso, deberiamos permitir el acceso de invitados en
nuestro curso, lo que no siempre es recomendable.
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Disponibilidad

Disponibilidad ()  |Este cursa esta disponible para los estudiantes | ]

Confrasefia de acceso @ |nnnnun| Desenmascarar
Acceso de invitados @ | No admilir invilades ¥

No adrmitc initad
Pemilir acceso a invitados sin conlrasefia

Permifir el acceso a invitados con contrasena

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar come invitado

Mas interesante es el rol de profesor-no editor, pues nos permite tener un
profesor que puede hacer todas las funciones del mismo, pero sin poder editar
los contenidos o tareas del curso. Esto nos interesaria si, por ejemplo, varios
docentes se reparten la edicion de cursos en distintos niveles (uno hace el de
1° de ESO, otro el de 2°,...) pero imparten los mismos cursos en los distintos
grupos de un nivel. Asi, sélo un profesor editaria el curso Moodle de 1° ESO,
pero tres podrian impartir el mismo curso en los distintos grupos de 1°. Por otra
parte, los alumnos/as de 1° ESO de una determinada asignatura, podrian estar
matriculados en varios cursos, cada uno con su profesor, o bien en un Unico
curso, pero constituidos en grupos cada uno de los cuales tendria un tutor
(su profesor de la asignatura). Un poco mas adelante volveremos con detalle
sobre este tema de los grupos, pues es una de las opciones mas delicadas de
Moodle, pero antes de llegar ahi, tenemos que retomar la cuestion del panel de
participantes. Vamos alla.

PANEL DE PARTICIPANTES

Rol actual Todas
Todos los participantes: 7 £

[Las personas oue no entren 8l cursa curants 120 dias se darin da b

Nombre  Todos A B
Apellido Todos AB CDE

Imagen del usuario Nombrs | Apsllido Ciudad  Pais Uttima scceso ¢ Seleccionar

’ A — Madrid  Espafia 5 sequndos
-

Yz

- Madrid Espafa Munca
2 e e Murcia  Esgafia Nunca
L S — Gydn Espafia Nunca
B o e Ameria  Espafia Nunca
..... Avila Espafia Nunca

P — Bogota Colombea Nunca

Seinconnar 1ados || o selconnar nngund | (@ Conlos usuancs seiscoonedos [

Como ya hemos visto, el panel de participantes es el que nos permite gestionar
a todos los participantes que tenemos en un curso. Cuando son pocos, no hay
ningun problema, pero si tenemos un numero elevado de estudiantes,
repartidos en grupos, hay algunas funciones que nos interesa conocer para
filtrar la informacién.

Podemos considerar el panel dividido en tres zonas: superior, listado e
inferior. Vamos a ver que encontramos en cada una de ellas.
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a. Superior
Participantes ' Blogs | Notas
Mis cursos Grupgs separadg}s Lista de usuarios
mjavier | Todas los participa ntesa 2
Rol actual |Todos  |=
1 Todos los participantes: 101 & 3

(Las personas que no entren al curso durante 120 dias se dardn de baja aulomaticamente. Su cuenta sequird existiendo v podran
reanscrnbirse en cualguier momento j

’ Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido - Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Pagina: 1 2 3 4 5 6 (Siguiente)

Esta parte del panel es la que nos permite filtrar nuestra consulta de las
siguientes maneras:

1. Mis cursos. Podemos consultar, desde cualquier curso de Moodle, el

listado de cualquier otro curso en el que participemos. Moodle nos

llevara directamente a él una vez que lo seleccionemos en la lista
desplegable.

Mis cursos

2. Esta opcion nos aparecera siempre que hayamos configurado
grupos en nuestro curso. Como hacer grupos lo veremos enseguida,
pero de momento debemos saber que mediante esta opcion

podemos consultar los estudiantes de cada grupo y su profesor o
tutor asignado.

ﬂ
1°A =
1

Grupo 1°A ﬂ
Curso 2010-2011 Tcdns los iamcwiantes

'I C

Grupo A1

Grupo B 1

Grupo C 1

Si combinamos esta opcién con la de seleccionar el rol que

queremos ver, podemos tener un filtro muy ajustado a nuestras
necesidades de cada momento.
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Rol actual

Student

Todos
Profesorfa
Tutorfa

3. En este menu desplegable, podemos seleccionar el nivel de detalle

con que la lista de participantes nos muestra la informacion:

Lista de usuarios

Menos
Mas detalle

Mas detalle

detalle

4. Por ultimo, podemos seleccionar a los participantes segun la inicial

de su nombre, de su apellido o combinar ambas.

Nombre:TodosElBCDEFGHIJKLMNﬁIOPQRSTUVWXYZ

Apellido : Todos BCDEFGHIJKLMNNOEQRSTUVWXYZ

Imagen del
usuario

Apellido

prueba

alumno150
prueba

cordoba

Espafia

Espafia

te)

Ultimo

acceso 1

Nunca

Nunca

Seleccionar

]

]

b. Listado

En el listado veremos a nuestros participantes segun los filtros que
hayamos establecido con las opciones mencionadas. Por ejemplo, si

seleccionamos la vista “menos detalle” veremos la lista asi

Pagina: 1 2 3 4 5 (Siguiente)

Imagen del Nombre / 3 : Ultimo :
e Apellido Ciudad Pais _ ..o + Seleccionar
9 alumno60 Madrid  Espafia Nunca O
prueba
. alumno105 Madrid  Espafia Nunca la
= prueba
- alumnod) Madrid  Espafia Nunca
g prueba
- FelipeDe Tal Madrid  Espafia Nunca
o alumno22 ! e [
z =il Madrid Espafia Nunca
. alumno143 Madrid  Espafia Nunca L
- prueba
o* alumno123 Madrid  Espafia Nunca -
i prueba
o alumno126 Madrid  Espafia Nunca
- prueba
Formacion en Red 12
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Mientras que si optamos por “mas detalle” veremos esto
Pagina: 1 2 3 4 5 (Siguiente)

alumno31 prueba Blogs

Notas
Direccion de correo: alumno31@ite. mec gs  Actividad

. - - D icul
Ciudad: Madrid, Espafia P:;T:;';;:{ﬂ
Ultimo acceso: Nunca

Alumno seleccionado
alumno144 prueba

. . Blogs
Direccion de correo: Notas
alumno144@ite.mec.es ;cﬁ\fidﬂé |

. . - - esmafricular
quad_ Madrid, Espaiia Perfl completo...
Ultimo acceso: Nunca &
alumno4 prueba Blogs

Motas
Direccion de correo: alumnod@ite.mec es  Actividad

. . . = Diesmatricular
Ciudad: Badajoz, Espafia Perfil completo.

Ultimo acceso: Nunca &

<
-
%
-

En esta vista, en la columna de la derecha tenemos, ademas de la
casilla para seleccionar al participante, desplegadas diversas funciones:

blogs, notas, actividad, desmatricular o perfil completo.

Veremos

para que sirve cada una de estas opciones un poco mas adelante,

cuando hablemos del Perfil Personal.

c. Inferior

En esta zona inferior encontramos algunas funciones mas, como puedes

ver en la siguiente imagen.

Seleccién de alumnos

| Seleccionar todos || No seleccionar ninguno | {3 | Con los usuarios seleccionados...
Buscar | Paco Limén || Buscar | Con los usuarios seleccionados...
Agregarfenviar mensaje
Agregar una nueva nota
Agregar nueva nota para todos
Buscar un alumno Ampliar matriculacion
Ampliar la matriculacién para todos

ver todos los alumnos

Como novedad respecto a lo que ya hemos visto, encontramos la
posibilidad de seleccionar o deseleccionar a todos los estudiantes,
buscar a un alumno en concreto, mostrar a todos los participantes,

agregar notas colectivas o ampliar la matriculacién.
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Ampliar la matriculacién para todos @

Nombre completo
alumno142 prueba
alumno15 prueba

alumno124 prueba
alumno106 prueba

alumno50 prueba

Matriculacion iniciada

7 de abril de 2011
7 de abril de 2011
7 de abril de 2011
7 de abril de 2011
7 de abril de 2011

Matriculacion finaliza

6 de julio de 2011
6 de julio de 2011
6 de julio de 2011
6 de julio de 2011
6 de julio de 2011

Periodo de ampliacion [Elegic . |~ |Comienzo en |Matriculacion finaliza -
Elegir... 8 | Guardar cam| Fecha de inicio del cursa ( 17 de marzo de 2011)

Matriculacion iniciada

Sin limite
1 dias 1} Matriculacidn finaliza
2 dias Hoy ( 17 de mayo de 2011)

3 dias
4 dias curso_maoodie |
5 dias

6 dias
7 dias §) Moodle Docs para esta pagina
& dias

9 dias

10 dias

11 dias

12 dias

13 dias

14 dias

15 dias

16 dias

17 dias
18dias =

Esto ultimo se puede aplicar cuando, en la configuracién de nuestro
curso, hemos establecido unas fechas limite de matriculaciéon en el
curso y podemos ampliar ese plazo, bien para un sélo estudiante, o bien
para todos los participantes en un curso.

Matriculaciones

Plugins de matriculacién | Sitio por defecto (Matriculacion interna) [=]
@
Rol por defecto | Sitic por defecto (Student) -]

Curso abierto @ No @ Si © Rango de fechas
Fecha de inicio |7 abril 2011 ¥ Deshabilitar
Fecha limite [7 [~] [abnil [~][2011[~] @ Deshabilitar

Periodo de vigencia de la | Sin limite [+]
matricula

En resumen y como has podido ver, el panel de participantes es una
herramienta muy potente para conocer y gestionar la informacion de
nuestros estudiantes y su actividad en el curso. Por ejemplo, con los
distintos informes que Moodle nos proporciona podemos conocer de manera
pormenorizada cuando, cémo, cuanto y desde dénde (direccion IP) esta
entrando un participante en nuestro curso, lo cual puede ser informacién
relevante a la hora de valorar el grado de motivacion, implicacion e interés de
nuestro alumnado. Volveremos sobre esta cuestion en el perfil personal.
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LOS GRUPOS Y SU CONFIGURACION

Como ya hemos visto anteriormente, en el panel de participantes, podemos
organizar a los participantes de nuestro curso en varios grupos. Esta funcion es
muy util tanto para matricular a distintos grupos del mismo nivel en un mismo
curso (Geografia e Historia. 1° ESO. Grupos A, B y C), asignandole a cada uno
un profesor/a distinto, como para organizar grupos dentro de un mismo curso
para realizar determinadas actividades.

Dependiendo de como configuremos los grupos, se estableceran distintos
grados de visbilidad en el curso: por ejemplo, que cada profesor/a pueda ver
so6lo lo que hace su grupo, permitiendo que el grupo sepa perfectamente quien
es su profesor y que el estudiante vea solo lo que hacen sus compafieros/as (y
no los de otros grupos) si esto es lo que nos interesa.

19A & \

h |
Grupo 1°A N
Curso 2010-2011 Todos los iar‘ticwianles
1198

1°Cc

Grupo A1

Grupo B 1

Grupo C 1

Moodle nos ofrece dos modos para crear los grupos (manual y automatico),
tres maneras de organizar un curso en cuanto a los grupos: No hay grupos,
Grupos separados y grupos visibles y dos opciones para su configuracion,
general y por tareas. Vamos a ver primero como crear los grupos y luego
como configurar nuestro curso en este sentido.

1. Creacion de grupos

Para crear los grupos de nuestro curso, debemos recurrir una vez mas al
panel de Administracion del menu de la izquierda, activando en este
caso la opcion grupos.

Administracion

= Activar edicion
Configuracion
8¢ Asignar roles

B Calificaciones

& Resultados
o Copia 'k- eguridad

& Restaurar

& Importar

& Reiniciar

|~ Informes

78 Preguntas

[Z7 Archivos

4 Desmatricular en

MatPres
B Perfil

Una vez dentro del panel, veremos la siguiente imagen (en el caso de
que en tu curso no haya grupos definidos previamente):
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Grupos Vision general
Grupos
Grupos Miembros del grupo seleccionado
| Mostrar miembros del grupo Agregar usuarios al grupo
| Editar ajustes de gr'upo | 2

| Eliminar grupo seleccionado

Crear grupo 1

| Crear grupos automaticamente |

Lo primero que tenemos que hacer, una vez aqui, es crear los grupos
gue sean necesarios, pulsando el boton crear grupo (1). En la pantalla
que se abrira a continuacién, podras definir las caracteristicas de cada
curso, pero siempre podras modificarlos pulsando el botén editar
ajustes de grupo (2).

| Mombre del grupo® 14 |
Descrpcion gel grupo

[Trebeches [=] 1 [=] (v [1doma=] B £ U & | % & | 8)| © 0=
EESE MW EEEE HTA —bemee QOQSGHR OB
Grupo 1° A
2 Curso 2010-2011
Ruta: body
Clave de matriculacidn @ | [ esenmascarar
Ocuftarimagen [Ne (=]
Nueva imagen (Tamafio maximo: 250Mb) @ Examinar 4

Guardar cambios || Cancalar

En esta pantalla podemos:
1. Dar nombre al grupo, por ejemplo, 1°A.
2. Incluir una pequefia descripcion del mismo.

3. Clave de matriculacion, en el caso de que deseemos que nuestros
estudiantes tengan que conocer una clave para entrar en el curso.
Recuerda marcar la casilla “desenmascarar” para asegurarte de que
escribes bien la clave.
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4. Por ultimo, podemos identificar cada uno de nuestros grupos con una
imagen, para lo que tendremos que seleccionarla con el botén
examinar y dejar la opcion ocultar imagen como no. Esto es muy util
cuando, por ejemplo, en un foro, permitimos que participen varios
grupos, pero queremos que los profesores/as puedan identificar
rapidamente a los participantes de su curso.

No olvides, al finalizar este proceso pulsar el botdon guardar cambios si estas
conforme con lo que has hecho, o cancelar si no quieres guardar los cambios.

Ahora, en nuestra pantalla inicial, aparecera el grupo o grupos que hayamos
ido creando en el cuadro de la izquierda, pero, como veras, no tienen usuarios
asignados (es lo que se indica en el paréntesis (0)).

Grupos:

12A.(0)
198 (0

Para asignar a cada grupo el profesor y los estudiantes que correspondan,
deberemos pulsar el botén agregar usuarios al grupo.

Grupos: Miembros del grupo seleccionado
1°A(0)

196 (33)

12C (33)

Grupo A1 (34)
Grupo B 1(34)
Grupo C 1 (33)

Maostrar miembros del grupo | | Agregar usuarios al grupo fﬂ'
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Miembros existentes: 33

alumna115 Alanso
slumno116 Alanso

Tutorfa -
formacionred prusba ™
Student »
Alumine 1 |
Alumno 2

Felipe De Tal
Donald Duck
Alumna Invitada
Alumno Invitada
Juan Ignacia Iracla
slumno102 prueba
alumno112 prueba
alumnal25 prueba
alumna120 prusba
slumno143 prueba
alumna151 prueba
slumnod prueba
alumna19 prusba

| Regresar a los grup{:dﬁ

Miembros potenciales: 68

 Agreasl Profesonfa
r r £
Student
alumnabt prusba (0)
alumnol (4 prueba (0)
alumncl5 prueba (0}
lumno119 prueba (0)
~~*mm:]] prueba (0)
alumno130 prueba (0)
alumned2 prusbs (0)
alumnoi44 prueba (0)
alumno 150 prueba (D)
alumno100 prueba (0)
alumno10 prueba (0)
alumno13 prueba (0)
alumne22 pruebs (0)
alumnc26 prueba ()
alumno37 prueba (0)
alumno140 prueba (0)
alumnc43 prusba (0)

[Talumno ][ Buscar |

Afiliacion del usuarno seleccionado:

El procedimiento para agregar es el mismo que el que hemos visto para
asignar roles: tenemos una casilla para buscar participantes y dos botones,
uno para agregar usuarios y otro para quitarlos en el caso de que nos
hayamos equivocado. No olvides agregar también al profesor/a. Una vez que
pulses el boton Regresar a los grupos veras este resultado:

h

1B (0)
18C (0)

Grupos: Miembros del grupo seleccionado
194 (33)
Tutorfa -
formacionred prueba F
Student
Alumno 1 =
Alumne 2

alumno115 Alonso
alumno116 Alonso
Felipe De Tal
Daonald Duck
Alumno Invitado
Alumne Invitado
Juan Ignacio Iracla
alumno102 prueba
alumno112 prueba
alumno125 prusba

Encontraras cada uno de los grupos que hayas creado, con el profesor/a en
primer lugar y los estudiantes que hayas incluido en ese grupo.

También puedes usar la vista general que tienes en la pestafia superior. De
esta manera podras ver todos tus cursos con sus miembros a la vista.

Grupos | Visién general

% Vision general

Grupos (6)
1°A

1B

no 2, alumno115 Alonso, alumno116
De Tal, Donald Duck, Alumno Invitado,
o, Juan Ignacio Iraola, alumno10
0100 prueba, alumno103 prueba,
alumno108 prueba, alumno113 prueba, alumno118
prueba, alumno121 prueba, alumno123 prueba,
alumno126 prueba, alumno133 prueba, alumno139
prueba, alumno144 prueba, alumno147 prueba
alumno17 prueba, alumno20 prueba (alumno28% 2
prueba, alumno31 prueba, alumno36 prueba, 13
alumno39 prueba, alumno41 prueba, alumnod4
prueba, alumno47 prueba, alumnoS5 prueba,
alumno58 prueba, formacionred prueba

alumna131 prueba, alumna78 prueba, alumno101
prueba, alumno104 prueba, alumno106 prueba
alumnoii prueba, alumnoi11 prueba, alumnoii4
prueba, alumno119 prueba, alumno124 prueba
alumno127 prueba, alumno129 prueba, alumno136
prueba, alumno140 prueba, alumno142 prueba,
alumno145 prueba, alumno148 prueba, alumno15
prueba, alumno150 prueba, alumno18 prueba,
alumno21 prueba, alumno27 prueba, alumno3
prueba, alumno32 prueba, alumno34 prueba,
alumno37 prueba, alumno42 prueba, alumno45
prueba, alumno48 prueba, alumno50 prueba,
alumno56 prueba, alumno59 prueba, Tutoria Prueba

Numero de usuarios

34

33

Formacion en Red
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En este panel puedes (1) seleccionar si quieres ver todos los grupos 0 uno en
concreto y, si pinchas en cualquier miembro (2) accederas al perfil personal
de ese estudiante o profesor. De este asunto del perfil personal nos
ocuparemos enseguida, pues también es una de las cuestiones importantes
para el buen funcionamiento de nuestro curso en Moodle.

Si ahora vas al panel de participantes y seleccionas uno de los grupos, veras
ademas del listado de miembros, todo lo que hayas afadido: nombre,
descripcion, imagen,...

Imagen del grupo 1°C

Parbcipanies  Bings

Mostiar usuanos que han 31830 inaclivas durante mas dé | Seleccionar per iodo | =]

Grupos separades JiiC =

15 &’ Nombre del grupo

s  — Descripcién del grupo

Gay

8

Gu

2. Crear grupos automaticamente

Otra opcion que nos brinda Moodle es generar los grupos de manera
automatica. Para ello debes pulsar en el panel crear grupos el boton
crear grupos automaticamente.

Grupos Miembros del grupo seleccionado

1°C (33)

Grupo A 1(34)
Grupo B 1 (34)
Grupo C 1(33)

| Mastrar miembros del grupo | | Agregar usuarios al grupa

: Editar ajustes de grupo

Eliminar grupo seleccionado

Crear grupo |

.
| Crear grupos automaticamente: E

En el panel que se abre a continuacion podremos establecer los criterios
de agrupamiento en funcion de los siguientes parametros:

Crear grupos automaticamente

Crear grupos automaticamente

| Mostrar Avanzadas

Rol para seleccionar los [Student [+]
miembros
Crear grupos basados en el |Mamero de grupos :
numero de
Numero de grupos o miembros (33
por grupo*®

Esquema de denominacion* @ [Grupo @1

: Vista previa Enviar || Cancelar |
En este formulario hay campos obligatorios
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* Rol para seleccionar miembros:

Rol para seleccionar los |Student |~ |

miembros | Todos
Profesorfa
Tutorfa

Puedes elegir todos, profesor/a o estudiante (recomendado). Si
seleccionas estudiantes luego puedes anadir el profesor/a de cada grupo
manualmente.

* Crear grupos basados en
Crear grupos basados en

el nimero de |ETEGE ER TS
- Miembros por grupo
Numero de grupos 0 ——

miembros por grupo*

Selecciona numero de grupos o numero de miembros que debe haber
en cada grupo. Segun lo que selecciones deberas indicar la cantidad (3
grupos o 33 alumnos por grupo) en la casilla siguiente.

* Nombre de los grupos
Esquema de

denominacion® G

En esta ultima casilla estableceras la denominacion de los grupos:
Grupo@ 1, Grupo@ B, Grupo @ Primero, Grupo@ Ardillas,...

Por otra parte, si pulsas el botén mostrar avanzadas,

Crear grupos automaticamente

Crear grupos automaticamente
| Mostrar Avanzadas
Student  [+]

Rol para seleccionar los —']}
miembros

Crear grupos basados en el | Ndmero de grupos :

namero de

Numero de grupos o miembros 33
por grupo*®

Esquema de denominacion* @ |Grupo @1

: Vista previa Enviar || Cancelar |
En este formulario hay campos obligatorios

encontraras nuevas soluciones que te permitiran afinar aun mas los
filtros para crear automaticamente tus grupos.
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Crear grupos automaticamente

Crear grupos automaticamente

Rol para seleccionar los |[Student  [=]

miembros
Crear grupos basados en el | Namero de grupos E]
numero de
Mumero de grupos o miembros |3
por grupo® 1

Evitar el tltimo grupo pequefio® [
Asignar miembros* |al azar [+]
Esquema de denominacion® |Naasignacidn

@ |Alfabéticamente por nombre y apellido 2

Alfabéticamente por apellido y nombre
Alfabéticamente por nimero de 10

Vistaﬁvia || Enviar || Cancelar

Visualizacion previa de grupos

Grupos (3)
Grupo A1

Miembros del grupo

alumno132 prueba, alumnoi41 prueba, alumno142 prueba,
alumno43 prueba, alumno39 prueba, alumno149 prueba,
alumno145 prueba, alumno100 prueba, alumno130 prueba,
alumno127 prueba, alumnoi7 prueba, Felipe De Tal, alumno113
prueba, alumno140 prueba, alumno122 prueba, alumno123 prueba,
alumno34 prueba, alumno35 prueba, alumnal31 prueba, alumno12
prueba, alumno119 prueba, alumno151 prueba, alumno47 prueba
alumno21 prueba, alumno28 prueba, alumno31 prueba, alumno115
Alonso, alumno133 prueba, alumno120 prueba, alumnodd prueba,
alumna78 prueba, alumno16 prueba, Alumno 1

Grupo B 1 alumno103 prueba, alumnoi01 prueba, alumno60 prueba,
alumno56 prueba, alumno117 prueba, alumnod5 prueba, alumno38
prueba, alumno58 prueba, alumno25 prueba, alumnod1 prueba,
alumno15 prueba, alumno126 prueba, alumno37 prueba, alumno3
prueba, alumno105 prueba, alumnod prueba, alumno128 prueba,

alumnoi44 prueba, alumnoi11 prueba, alumno55 prueba, alumnob?

*| Ocultar Avanzadas

En este formulario hay campos obligatorios

Numero de usuarios (98)

33

33

Por ejemplo, como puedes ver en la imagen, (1) evitar el ultimo grupo
pequefio (recomendado) o asignar miembros por orden alfabético o al
azar (2). Esa casilla para evitar que se cree un grupo con pocos alumnos
sélo se activara en el caso de que crees los grupos segun el numero de
miembros, pero no cuando actives como base de los grupos el numero

de grupos.

Por ultimo, puedes pulsar el botdn vista previa para ver el resultado (3)
antes de dar al botdén enviar, por si necesitas cambiar algo antes de

generar los grupos.

3. Configuracion del modo grupos

Para establecer el modo de grupos desde la configuracion general del curso
debemos acceder a la misma desde el panel de administracién del menu de

la izquierda de la pantalla.

Administracion -l

# Activar edicidn

T

Hd Asignar roles

B Calificaciones

£ Resultados

ifi Grupos

i Copia de sequridad

& Restaurar

& Importar

« Reiniciar

|~ Informes

#7% Preguntas

(Z7 Archivos

B Desmatricular en
mjavier

B Peri
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Una vez que se abre el panel debemos buscar grupos y en el menu
desplegable del modo grupo encontraremos las tres opciones:

Grupos

Modo de grupo @ |N0 hay grupos El
Forzar ) Na hay grupos

Gru 05 SepE
Grupos visibles

También podemos configurar estas opciones en cada uno de los modulos
que configuran nuestro curso, aunque aqui no nos aparece la opcién Forzar.
En este caso, la opcion visible que aparece justo debajo del modo grupo, no
tiene nada que ver con esto, sino con la visibilidad o no de la tarea. Si
seleccionamos mostrar, los participantes del curso podran verla. Ocurrira lo
contrario cuando optemos por la opcidon no mostrar.

Antes de ver qué ocurre con cada una de esas opciones y como podemos
configurar nuestros grupos, vamos a analizar la otra opcién que nos aparece,
forzar. En este menu s6lo tenemos dos posibilidades Si o No.

Grupos

Modo de grupo (3 |Grupos separados | ¥ |
Forzar (3

Si

a) Forzar: Si optamos por esta opcion, el modo de grupo que elijamos aqui
se aplicara a todas las tareas, actividades o foros que pongamos en el
curso, con independencia de lo que indiguemos en cada uno de los
modulos del curso.

b) No forzar (recomendado): Sin embargo, si esta es la opcion elegida (es
la que aparece por defecto) el modo de grupo que determinemos en la
configuracion podra ser modificada por el que establezcamos en algunos
modulos del curso. Por ejemplo, si tenemos un curso de Historia para los
estudiantes de 1° de la ESO de nuestro centro en el que hemos
establecido tres grupos, puede que nos interese que cada uno de esos
grupos sea completamente independiente de los demas. Para ello
elegimos en la configuracion general del curso la opcion Grupos
separados. Si elegimos Forzar>Si, los estudiantes y el profesor/a de
cada grupo no tendran comunicacion con (o de) los demas grupos. Pero
si queremos, por ejemplo, que los foros sean comunes para que los
miembros de todos los grupos intercambien informacion, debemos elegir
la opcidén Forzar>No y seleccionar en la configuracién del foro Grupos
visibles, como puedes ver en la siguiente imagen.

Modo de grupo @ [ Grupos visibles
Visible No hay grupos k
Grupos separados
Numero D @ el

De este modo los miembros de todos los grupos pueden ver la actividad
de los demas en el foro, pero no necesariamente compartir otras tareas.

Ajustes comunes del médulo
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Analicemos entonces las implicaciones que en un curso puede tener
seleccionar un modo de grupo u otro.

a) No hay grupos. Solo debemos activar esta opcidn en el caso de que no
establezcamos ningun grupo en el mismo. Si no tenemos grupos y
activamos en una actividad las opciones grupos separados o grupos
visibles los estudiantes no podran participar en esa actividad, ya que el
sistema nos advertira que no pertenecen a ningun grupo. En este
caso es preferible forzar la opcibn no hay grupos desde la
configuracion general.

b) Grupos separados. Cuando hay grupos establecidos en el curso, esta
es la opcibn mas normal. Una de sus consecuencias es que los
profesoras y profesores soélo vean las tareas realizadas o enviadas por
los alumnos y alumnas de su grupo, pero no las de los demas. Si, como
hemos dicho, no nos interesa que los estudiantes de los distintos grupos
compartan ningun tipo de actividad, podemos forzar esta opcion en la
configuracion general, pero si preferimos que todos los estudiantes con
independencia de su grupo asignado participen en las actividades
colaborativas (chats, foros, wikis,...) debemos dejar la opciéon no forzar
en la configuracidon general y seleccionar Grupos visibles en las
actividades que queramos que compartan todos los estudiantes. En la
siguiente imagen podemos ver el panel de configuracion de un foro.

Ajustes generales

Nombre del foro* [Novedades
Tipodeforo @ Novedades

Introduccion® @  novedades y anuncins

¢ Forzar la suscripcion de todos? [Si_ siempre [=]
@

¢Leerrastreo de este foro? @  [Opeional  [+]
Tamafio méximo del archivo |Tamafio méximo de archivos que se pueden cargar en este curso (250Mb) (=]
adjunto @
Calificacion

Agregartipo @ [N caificaciones [=]
Calificacién @

Restningrr las calificaciones a
mensajes colocados en este
perioda

Desde |[1; [

Hasta -] [a [2011[] [315] [25]5]
Umbral de mensajes para bloqueo

Periodo de tiempo para bloqueo  [no bloguear [=]

Umbral de mensajes para [
bloqueo @

Umbral de mensajes para o
Ajustes comunes del modulo

Modo de grupo @

Viple

NimeroID @

No hay grupos [+
o hay grupos k
Grupos separados

Grupos visibles .

[ Guardar cambios y regresar al curso | [ Guardar cambios y mosirar |

| Cancelar |

c) Grupos visibles. En este caso, los estudiantes y el profesorado de los
diferentes grupos recibiran también la informacion de los demas.
Podemos, como en el caso anterior, no forzar el modo grupo en la
configuracion general, para poder establecer grupos separados en
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algunas actividades concretas. Uno de los inconvenientes de los grupos
visibles es que pueden generar un gran trafico de informacién (que
podrian llegar incluso a comprometer a nuestro servidor) entre los
distintos agentes que participan en un curso (estudiantes,
profesores/as,...). Esto también dependera de como hayamos
configurado en el perfil personal el uso del correo. Volveremos a esta
importante cuestion un poco mas adelante, pues es muy recomendable
gue combinemos correctamente la configuracion de ambos para evitar
problemas de acceso al curso.

Dos ultimas cuestiones nos van a ocupar para terminar el médulo: El perfil
personal del usuario y sus posibilidades de configuracion y la mensajeria de
Moodle. Vamos alla.
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CONFIGURACION DEL PERFIL PERSONAL

El perfil personal es un elemento muy importante, tanto para el profesor como
para los usuarios y estudiantes de un curso. En el aparece la informacion
personal que vamos a compartir con los demas usuarios del curso. Ahora
veremos que podemos controlar la informaciéon que compartimos. Por defecto,
parece recomendable que, cuanto mas abierto este nuestro curso, (si
permitimos por ejemplo el acceso a invitados) mas cuidadosos seamos con la
informacion que proporcionamos a otros usuarios. En el caso de que los
estudiantes de nuestro curso sean menores de edad, debemos procurar que
sean mas cuidadosos todavia, pues podemos incluso encontrarnos con
problemas legales. En este caso deberiamos probablemente contar con el
consentimiento familiar para que los estudiantes puedan participar en el
curso con todas sus consecuencias. Especialmente sensible sera el tema de la
fotografia y el de la direccidén de correo electronico.

Acceso al Perfil Personal

Moodle permite acceder al perfil de los usuarios por multiples caminos.
Los mas visibles y accesibles estan en el panel de la izquierda de la pagina
principal del curso.

Administracion S

& Activar edicién

Configuracién

@ Asignar roles

B Calificaciones
£ Resultados

ii§ Grupos

i« Copia de seguridad
& Restaurar

& Importar

« Reiniciar

|~ Informes

i71 Preguntas

7 Archivos

§ Desmatricular en
g Perl

Si en el panel de Administracién selccionamos perfil, accederemos
directamente a nuestro perfil personal. También podemos consultar el perfil de
todos los usuarios del curso desde el panel Personas>Participantes como ya
hemos comentado mas arriba, seleccionando a la persona de la que queramos
conocer datos. También se puede ver el perfil de un usuario desde el panel de
calificaciones, informes, foros,...

Personas -

& Participantes
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Perf Edstar informacian

Mensajes Blog

Notas Informes de actividad

2

Pais:

Ciudad:

Direccion de correo:
Cuerpo:

Especialidad :
Provincia de centro:
Comunidad Auténoma de Centro:
Tipo de centro:

Sexo:

Provincia:

Comunidad auténoma:

Espafia
Madrid
a
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
Geografia & Historia
MADRID
COMUNIDAD AUTONOMA DE MADRID
Publico
Hombre
MADRID
COMUNIDAD AUTONOMA DE MADRID

Cursos:

First access: migrcoles, 1 de septiembre de 2010, 10:01 (239 dias 1 hora)
Ultimo acceso: jueves, 28 de abnl de 2011, 11:44 (11 segundos)
Roles: Profesor/a,
Grupo: 1°C, Grupo G 1

[ Cambiar contrasefia [ Desmatricular en mjavier ] Mensgajes |

Cuando seleccionamos nuestro perfil 0 el de otra persona el panel que se abre
debe de ser semejante a este y en el encontraremos los siguientes elementos
que luego iremos detallando.

1. Barra de pestafias. La mas importante es editar informacion ya que
es la que nos permite cambiar nuestro perfil personal.

2. Fotografiay descripcion. El “avatar’ que ves, es la imagen por defecto
que Moodle adjudica a los usuarios de un curso. Tanto la descripcidn
como la imagen pueden ser modificadas en la pestafia editar
informacion.

3. Informacion profesional y personal. La informacién que se muestra es
la que nosotros incluyamos o no al editar informacion. En este caso, la
informacion mas sensible es nuestro correo electronico. Simplemente
pulsando en el sobre que aparece a la derecha del mismo podremos
determinar que no se muestre a otros usuarios, aunque nosotros lo
seguiremos viendo.

Cuando el correo electronico de un usuario esta visible para los demas usuarios y activado,
basta con hacer clic sobre él para que podamos enviarle un correo electronico a la cuenta

personal que aparezca en su perfil.
@Jic agui para desactivar el envio de correo a esta direccion

Direccion de correo:

Direccion de correo: =

En este bloque también vamos a encontrar informacién sobre nuestras
actividades en Moodle: cuél o cuales son los cursos en los que somos
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usuarios (sea como profesor o como estudiante, si es que se da el
caso); qué rol o roles tenemos asignados o en qué grupos estamos
presentes.

4. Botonera inferior. Nos permite cambiar nuestra contrasefia,
desmatricular de un curso o enviar un mensaje a cualquier usuario a
través de la mensajeria interna de Moodle. Ten en cuenta que, cuando
entremos como profesores en el perfil de otro usuario del curso,
cambiaran nuestras opciones: S6lo el administrador puede cambiar la
contrasefia de otro usuario. Por otra parte, cuando un estudiante entre
en su perfil, solo tendra activa la opcién de enviar mensaje.

Configurar Perfil personal

Como hemos dicho mas arriba, para configurar la informacion que muestra
nuestro perfil personal, la mayor parte de las cuestiones se resuelven mediante
la pestana editar informacion.

Feril Editar infarmacion Mensajes Blog Matas Infarmes de actividad

En la ventana que se abre a continuacién encontraremos las siguientes
opciones (te las vamos a mostrar en varias imagenes que muestran los
distintos bloques):

* General: La mayor parte de las opciones que aqui aparecen son
campos obligatorios que debes rellenar. Estan marcados con asteriscos
rojos. Los asteriscos verdes corresponden a las opciones avanzadas y
no son obligatorias, pero algunas de ellas son muy importantes, como
enseguida veremos.

General
1 | Ocultar Avanzadas
Mombre® |[Feo. javier [
Apellido® EO;:H -
Direccién de comeo® |awer csset@ie sducacen es
Maostrar comeg |Mce|.|a- i direccidn de comes sdlo a mis compafieros de curso z
Correo activado |—La direccién de carreo no estd habilitada (=]
Formato de correo” | [Formato HTML [=]
Tipo de resumen de cormeo” |[Sin resumen (un cormes por cada menssye el foro) [+
2 Autp-suserpeion al foro” |[Si euands ervie un mensape suscribame 8 ese fora [= ]
Rastren del foro” | [Me: no registrar los mensaies que he visto x|
Cuando edite texto” | [Usar el editor de HTML -]
AJaX y Javascript” |[Ne: usar comcteristicas web bamcas |+
Leclor de pantalia® |[Na]=]
Cludad® |[Madrid |
Seleccione su pais® |[Espatia [=]
Zona horaria | [Her local del servidor [+ |
Idioma preferido | Espansl - Intsmacional (es) [ =]
Descripcion® @
[ Trekucher [=][tiepy = [ [ideoma[ <] B F U & | % « | B o ra
EEEE an ZEEE T —Jledse QOgaR o @
Licenciado en Gecgmffa. Historia y Arte
3 Profesor de G* @ Historia
Asesor Técnico Docente
Ruta:

Como podéis ver, los campos marcados en rojo, son lo que Moodle solicita
para activar a un usuario y son, por lo tanto, imprescindibles. Ya hemos visto
que podemos ocultar nuestro correo electrénico a los demas usuarios, pero no
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podemos quitar este dato. Los demas datos no son obligatorios y algunos
estaran ocultos hasta que activemos mostrar avanzadas. Y, sin embargo,
algunos datos son fundamentales, tanto para los estudiantes como para el
profesorado.

o Opciones de correo.

Mastrar correo | Mastrar mi direccidn de correo sdlo @ mis compafieros de curso |+

Qcultar a todos mi direccién de comreo
Mastrar a todos mi direccidn de correo

Podemos elegir entre mostrar u ocultar el correo a todos o bien
mostrar el correo sé6lo alos compaferos del curso.

o Correo activado.

Correo activado | La direccidn de correo no estd habilitada |+
La direccidn de correo estad habilitada

a direccion de comreo no esta habilitada

Si dejamos marcada la opcién “la direccion de correo no esta
habilitada”, s6lo recibiremos mensajes del curso dentro del mismo
(por mensajeria interna) pero no recibiremos notificaciones de
actividades del curso (tareas, foros,...) en nuestra cuenta de correo
personal o externo. La opcién por defecto de Moddle mantiene activa
nuestra cuenta de correo.

/Aungque ambas opciones puedan parecer semejantes no lo son. En el primer caso, mostramos
u ocultamos nuestra direccion de correo personal a los demas usuarios del curso. En e
segundo caso lo que le decimos al sistema es si queremos 0 no recibir informacion del la
actividad del curso en nuestra cuenta personal.

o QOpciones avanzadas.
Aparecen cuando pulsamos mostrar avanzadas.

*| Maostrar Avanzadas

Tipo de resumen de correo |Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) IZI

Auto-suscripcion al foro |S|'. cuando envis un mensaje suscribame a ese foro |Z|

Rastreo del foro | MNao: no registrar los mensajes que he visto lz‘

Las tres opciones que veis en la imagen son especialmente
importantes (pero no las unicas opciones avanzadas, como luego
veremos) pues van a determinar como reciben los usuarios del curso
la informacién del mismo en su correo personal, caso de que lo dejen
habilitado y como van a hacer el seguimiento de los foros. Y esto
tendra una influencia decisiva en el rendimiento de nuestro curso a
nivel de servidor. Ahora veremos por qué.
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Resumen de correo para el foro

Tipo de resumen de correo” | Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) :l

Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro)
Completo (comeo diario con mensajes completos)
Por temas (comreo diaro solo con temas)

Si seleccionamos sin resumen, cada intervencion que se haga en el
foro, nos sera notificada en nuestro correo personal. A partir de aqui
podemos limitar esta informacion a un correo diario con todas las
intervenciones o solo con los temas.

Si suponemos, por ejemplo, que todos los participantes de un curso eligen tener el correo
habilitado y recibir un correo por cada mensaje del foro; si en ese curso tenemos 3 grupos
con 33 alumnos cada uno, esto quiere decir que cada vez que uno de los participantes
participe en un foro, el sistema enviara un mensaje a cada uno de los participantes del curso.
Si a esto le sumamos que el sistema también envia un mensaje a los profesores/as cuando un
estudiante entrega una tarea (si hemos habilitado esa opcidn) y a estos cuando el profesor/a la
corrige; si pensamos en una Moodle de centro que puede tener mas de 10 cursos, no es
demasiado dificil que el servidor que aloja nuestra Moodle pueda empezar a dar problemas
por exceso de trafico. De ahi la importancia de que todos los participantes del curso
configuren correctamente estas opciones.

o Suscripcion y rastreo de foro

Auto-suscripcion al foro® | si. cuando envie un mensaje suscribame a ese foro [~ |
Rastreo del foro* [No: no registrar los mensajes que he visto [ =]

Estas dos opciones nos permiten suscribirnos a un foro
automaticamente la primera vez que escribamos un mensaje en él
(si seleccionamos si) y que marque los mensajes que no hemos leido
como nuevos, de manera que podamos seguir perfectamente nuestra
participacion en un foro.

Cualquiera de estas dos opciones puede también configurarse desde
la propia pantalla del foro (encontraras las opciones en la esquina
superior derecha).

Los demas campos que vamos a encontrar son opcionales y dependera de la
informacion que estemos dispuestos a proporcionar a los demas participantes.
Se concretan en las siguientes imagenes.
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Imagen de

Imagen actual Ninguno
Borrar [

Imagen nueva (Tamafio maximo: | Examinar.
250Mb) @

Descripcion de la imagen s w |

Intereses

Lista de intereses (@

fotografia, dibujo, cine, excursionisma,

Opeional

Pagina web® |
Nimero de ICQ' '7I
oskyper [ ]
1D AIM |

1D Yahoo" |
1D MSN" | | Estas opciones solo
Numero de ID” | | aparecen cuando
Institucidn® | |
- pulsamos mostrar

o T
L |

Telétono 1 avanza_das y son

Teléfono mévil® | | opcionales.

Direccion® |

Profesional

Numero de Registro Personal
Cuerpo |PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA [ +]
Especialidad [Geoarafia & Historis |
Cddigo de centro | |
Nombre de centro | |
Domicilio del centro | |
|
|

Localidad del centro |

Cadigo postal de centro |
Provincia de centro | MADRID [=]

Comunidad Auténoma de Centro [ COMUNIDAD AUTONOMA DE MADRID =]
Pais de centro | |
Teléfono de centro | |
Fax de centro | |
|
|

Correo electronico de centro |
Centro de profesores |
Tipo de centro Puablico

unque consideramos muy interesante que cada usuario del curso se identifique con una
imagen, ya que nos ayuda a aliviar la “soledad del navegante” y la frialdad de los cursos a
distancia, tenemos que reiterar las necesarias precauciones que hay que tomar en el caso de
imagenes de menores en Internet (es imprescindible el permiso paterno) y, si se usan
imagenes que no son propias de cada uno, las referentes a la propiedad intelectual.

Otras funciones

Tanto en las pestafas de la parte superior

|' Perfil ¥ Editar informacion | Mensajes '|" Blog '|" Motas '|" Informes de actividad '

como en la botonera que tenemos abajo

| Cambiar contrasefia | Desmatricular en mjawvier | hMensajes ||

encontraremos algunas funciones mas que podemos hacer en nuestro perfil
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personal o en el de los usuarios que tengamos matriculados en un curso. Ahora
veremos que no coincide necesariamente lo que podemos hacer en nuestro
propio perfil con lo que nos permite el perfil de un estudiante.

* Pestafas superiores

Las opciones que encontramos aqui son: Mensajes, Blog, notas e
informes de actividad.

o Mensajes

Temas

«* MNovedades -> Prueba Perfil personal -> Re: Prueba Perfil personal
- e martes, 3 de mayo de 2011, 1355

«* MNovedades -> Prueba Perfil personal
- e -martes, 3 de mayo de 2011, 1353

C

Desde esta pestana, un usuario puede gestionar los mensajes y
temas que haya incluido en cualquier foro del curso, pudiendo,
ademas, afiadir un tema o editar, contestar o borrar mensajes.

o Blog

Perfil | Editar mformacian | Mensajes | Blog ' Notas | Informes de actividad

Agregar una nueva enlrada

«* fsdhdshdfhsdg
- de - jueves, T de abril de 2011, 1256

Todos en este sitio

isiaksikajskajs Menti Blog
Editar | Borrar | Permalink
Agregar una nueva
- entrada

Menl de FJ Ver mis entradas

- - e Preferencias del Blog
conﬁguracmn del Wer entradas del curso
blog Ver entradas del sitio

O diario en linea de cada uno de los participantes. Es una de las
opciones que Moodle activa por defecto. Normalmente, y por su
propia definicion, el blog de Moodle esta pensado para publicar y
ver lo que publica todo el mundo. Vamos a explicar esto, aunque
depende también de la configuracion del sitio Moodle que haya
hecho el administrador.

Normalmente, desde esta pestana de Blog veremos cualquier
entrada que haya publicado alguien en nuestro sitio Moodle
(independientemente de cual sea su curso). De la misma manera,
podemos decidir para quién publicamos: nosotros mismos, todos
los usuarios del sitio o “todo el mundo”, aunque esto dependera
de la propia configuracion del sitio (en nuestra imagen, no
tenemos esta tercera opcién). Uno de los inconvenientes que hemos
encontrado a esta herramienta de Moodle es que no permite incluir
comentarios en una entrada del blog de otro usuario. Esto se ha
solucionado a partir de la versiéon 2.0 de Moodle.
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Formato 3 Formato HTML

Archivo adjunto (Tamafio maximo: | Examinar...
250Mb)

Publicar a (3 |Todos en este sitio [~]
Usted mismao (borrador’
Marcas Tudus en este sitio

Marcas oficiales

tags o etiguetas

Marcas definidas por el usuario
(separadas por comas)
tags o etiguetas

Guardar cambi.:-(k! | Cancelar

Otra cuestiéon diferente es para qué puede servirnos el Blog. Es
una buena pregunta, pero se nos ocurren diversas aplicaciones
didacticas que podemos dar en el aula a esta herramienta de
Moodle.

Podemos, por ejemplo, hacer que nuestros estudiantes lleven un
diario de aprendizaje, de manera que en su blog puedan ir narrando
las experiencias, dudas o dificultades que se encuentran en su
trabajo cotidiano. Esto nos daria una retroalimentaciéon muy
inmediata que permitiria no solo mejorar un curso en concreto, sino
todo nuestro sitio Moodle. Con un empleo correcto de las marcas (o
tags, de las que ahora hablaremos), podriamos tener un banco de
datos de diferentes estilos y problemas de aprendizaje muy util para
los profesores y para otros estudiantes.

También podemos afadir un archivo e incluir marcas (tags o
etiquetas) de dos tipos: oficiales (establecidas por el administrador)
o personales. En la imagen veréis que, en este caso, no se han
establecido marcas oficiales.

Existe la posibilidad de incluir bloques de Blog en los menGs laterales de nuestro curso
Moodle. Por ejemplo, nos permitiria acceder a todas las entradas publicadas bajo una
etiqueta en concreto (Revolucién Francesa). Aunque la explicacién de su uso y funciones
excede los propositos de este nivel basico, podéis consultar  aqui
Blogue de Marcas del Blog.
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o Notas

Notas del sitio
Agregar una nueva nota
Notas del curso ( )
Agregar una nueva nota
Motas personales
Agregar una nueva nota

o* alumnod1 prueba

- - - w - juaves, T de abnl de 2011, 12:57 (creado: jueves, T de abnl de 2011, 12.57)

Tienes que entregar la actividad 3

Editar | Borrar

Nos permite anadir una nota o recordatorio. Si entramos en el perfil
de un usuario, podemos dejarle una nota sobre el sitio, sobre el curso
o personal, como ocurre en la imagen. En el apartado “Panel de
Participantes>panel inferior ya hemos visto también como enviar
una nota a todos los participantes seleccionados (de un grupo,

de un curso,...).

o Informes de actividad

Diagrama de informe Informe completo Registros de hoy Todas las entradas

Estadisticas Calificacion

Como ya hemos comentado con anterioridad, podemos conocer toda
la actividad en un curso de cualquier usuario a través de su perfil

personal. A su vez nos

Diagrama de informe nforme completo Registros de hoy Todas las entradas

Tema 0
W Foro. Novedades

No hay mensajes

Tema 1
B Recurso. Prueba eXe
Nunca visto
Tema 2
@ WebQuest-SCORM: prueba

diversas opciones:

Estadisticas Calificacion

Formacion en Red 33

INTEF || 2012



MOODLE, Plataforma de aprendizaje MODULO 4: USUARIOS

Diagrama de informe  Informe completo  Registros de hay Estadigticas  Calificacién
Clics de alumno31 prueba en

0

& Clits o

pe 17 mar
ay

Sibh 2 Wy
awr

w0 4 agr
mar 5 agy
g 6 By

mg ggmar

©=m 3

F 5§ % € E 2 s 05 2

Mosirande O registros

Fecha Direccién P Nombre completo  Accidén  Informacion

Diagrama de informe  Informe completo ~ Registros de hoy ~ Todas las entradas  Estadisticas @
Usuario - alumno31 prueba
de calificacit Calificacio Rango je  Rango
2 Javier
@ prueba - No apte-Apto I |—
@ andiisis de WebQuest - Apto-No Aplo|- |
() Primera evaluacién
Test primera evaluzcion - 000-1000 |-
£ Laboratorio Primera evaluacion |- 0.00-10,00 |-
£ Examen 1° evaluacion . 0,00-10,00
¥ Total categoria . 0,00-10,00 -
| Segunda evaluacion
[ Trabajo segunda evaluacion |- 0.00-1000 |- -
[ £ Examen segunda evaluacion |- 0.00-1000 | |-
X Total categoria E 0,00-10,00 - =
] Tercera evaluacién
[ Erercicio de reflexion R 0.00-1000 |- -
| Examen tercera evaluacién |- 000-1000 |- |-
X Total categoria - 000-1000 -
Total del curso . 0,00-10,00 -

Botonera inferior

| Cambiar contrasefia I Desmatricular en mjswvier | tensajes H

Al entrar en nuestro perfil de profesor encontraremos estos tres botones
que nos permitiran:

o cambiar nuestra contrasefa

Cambiar contrasena

Nombre de usuario janapo

Contrasefia actual* |

Nueva contrasefia* [ |
Nueva contrasefia(de | |

nuevo)*

‘ Guardar cambios H Cancelar |
En este formulario hay campos obligatorios

Los estudiantes de un curso no tienen activada esta opcién y, caso
de que alguno olvide la contrasefia, habria que contactar con el
administrador.
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o Desmatricular

También podemos desmatricularnos (aunque no tiene mucho
sentido) y desmatricular a los alumnos del curso, si, por ejemplo, se
han dado de baja en el centro,...

¢ Esta seguro de que desea dar de baja a alumnoG0 prueba de
este curso?

ERPary
s

* Nilos estudiantes ni los profesores-no editores tienen esta posibilidad.

o Mensajes
@ Discusién: alumnob0 prusba - Mezilla Firefox =8 B
|‘ = | Ll httpy/iformacionpr »educacion.es/apls/moodle-prueb ge/discussic
|
5 alumno60 prueba
e @ Afiadir contacto ¢ Bloquear contaclo  E Historia de mensajes

Esta es la caja de texto para |
redactar el mensaje que queremos

enviar. Una vez completado,
debemos pulsar "enviar mensaje” |

l En\riurmens-:gge |

Version sin marcos ni jg‘s:npl

hitp://formacionprof...phplid=2958course=1

Desde este boton podemos enviar un correo por la mensajeria
interna a cualquier usuario del curso. Esta opcion si esta habilitada
también para estudiantes y profesores-no editores.

Este correo es un poco particular, por lo que vamos a explicar sus
caracteristicas, funciones y opciones de configuracion en el siguiente
apartado.
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MENSAJERIA

La Mensajeria interna de Moodle es una de las herramientas que tenemos a
nuestra disposicion para comunicarnos con los usuarios o participantes de un
curso. Combina las caracteristicas de los programas de mensajeria instantanea
y el correo electrénico. Sin embargo, en principio no necesitamos una cuenta
de correo electronico para poder enviar mensajes a través de la mensajeria y
nos proporciona una lista de contactos potenciales que incluye a todos los
participantes del curso.

Aunque ya hemos visto que podemos enviar mensajes desde el perfil
personal, vamos a explicar el modo mas normal de usar la mensajeria
instantanea (que debe ser habilitada por el administrador de la plataforma) y
sus caracteristicas mas importantes.

Ademas de la informacion que encontraréis en este apartado, podéis también
consultar el articulo dedicado en Moodle docs a la Mensajeria interna.

Agregar bloque mensajeria (y mas)

Lo primero que tenemos que hacer, en el caso de que no esté ya activo, es
agregar en nuestra pagina principal este bloque que nos permitira enviar
mensajes a los usuarios del curso.

Mensajes =

Mo hay mensajes en espera
Mensajes...

Para ello tenemos que activar edicidn en la esquina superior derecha de la

pagina principal de nuestro curso
| Activar edicion ]l

y, en la columna de la derecha de nuestra pagina principal, buscar
bloque>agregar que suele estar bajo los bloques que ya tengamos activos en
el curso.

{@ | Cambiar rol a .

4

Formacion en Red 36 INTEF || 2012


http://docs.moodle.org/es/index.php?title=Mensajes&oldid=8664

MOODLE, Plataforma de aprendizaje MODULO 4: USUARIOS

Blogues

Agregar :I
Agregar_ |

Agreg
Biisqueda global
Calculador de crédito
Calendario
Canales RSS remotos
Carreo interna
Descripcion del CursojSitio
Elluminate Live!
Enlaces de Seccion
Entrada Aleatoria del Glosario
Feedback
Formato Modular
HTML
Informes personalizados
Marcas
Marcas Blo
Mensajes

eniees

Quiz Results |
Usuarios en linea |

Cuando seleccionamos mensajes (1) veremos que, bajo el ultimo bloque
activo, aparecera el de mensajes.

Ya que estamos aqui, podemos activar también el bloque usuarios en linea
(2), que nos permitira enviar un mensaje a aquellos usuarios que estén en linea
en un momento determinado.

Usuarios en linea -

(Litimos 5 minutos)
:' Tutoria Prusba

Pinchando en este
sobre accedemos a
la mensajeria

Es conveniente colocar estos bloques en la parte superior del curso, para
tenerlos siempre accesibles. Para ello debemos activar la edicion y desplazar
los bloques con las flechas de posicion.

Usuarios en linea -

Bx X €T,

{ditimos 5 n%nutc-s]

" Tutoria Prueba

Como usar la mensajeria

Podemos acceder a la mensajeria por cualquiera de estos dos bloques,
siempre y cuando haya algun usuario en linea. Si enviamos un mensaje a un
usuario que esta en linea este lo vera en tiempo real y puede contestarnos de
la misma manera. Pero si el usuario al que enviamos el mensaje no esta en
linea, podra recibir el mensaje en su direccion de correo electronico personal,
siempre y cuando la tenga habilitada en el curso (ver perfil
personal>configuracion).
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Mensajes

Mensajes

Mo hay mensajes en espera
| Mensajes...ti'

Si pulsamos en mensajes por primera vez en el curso, y no hemos
contactado con ningun participante a través de usuarios en linea o del
perfil personal, vamos a encontrar la siguiente pantalla, que nos indica
que nuestra lista de contactos esta vacia y nos muestra tres pestafias
con las que vamos a trabajar: contactos, buscar y ajustes.

n -

T http://formacionprofesorade.educacion.es/apls/moodle-

Contactos Buscar | Ajustes

Su lista de contactos esta vacia

Para enviar un mensaje a alguien, o para
aftadir un atajo en esta pagina, utilice la
pestafia Buscar de mas arriba

Esta pagina se actualiza automaticamente
cada 60 sequndos

La pestafia de contactos esta activada,

pero no hay contactos. Para

afiadirlos, tendremos que pulsar buscar y escribir algun dato del
estudiante que estemos buscando. Esta pestafia también nos permite
buscar mensajes anteriores con distintos niveles de filtrado, como incluir
a posibles usuarios bloqueados, o buscar s6lo mensajes recibidos

o0 enviados.

TN http://formacionprofesorado.educacion.es/apls/moodle-prueba

Contactos Buscar ' Ajustes

Buscar una persona

Buscar_|
G

Nombre | B Deves ]

[¥IS6lo en mis cursos

Buscar mensajes

Palabras-clave | | | Buscar |

[Tl incluir usuarios blogueados
_' Sélo mensajes dirigidos a mi
_) Solo mensajes enviados per mi

@ Todos los mensajes
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Si activamos la casilla s6lo en mis cursos, limitaremos la busqueda,
pero si la dejamos sin activar buscaremos en todo el sitio. Al pulsar en
buscar, Moodle nos mostrara una lista de contactos (si, por ejemplo,
hemos puesto Pérez, nos devolvera una lista con todos los usuarios que
se apelliden Pérez que estén matriculados en nuestro curso o en el sitio
sino hemos activado la casilla correspondiente).

8 - | T http//formacionprofesarado.educacion.es/apls/moodle-prueba ‘

"

Contactos Buscar ' Ajustes

Resultados de la basqueda: 136
usuarios encontrados

| Alumno 1 | D@
Alumno 2 E@=

Alumnado Prueba @@

alumno3 prueba =]

alumnod prueba BLE

aﬂ; o (% (%

En esa lista podemos hacer varias cosas:

Alumno 1 =@

o Pulsar sobre el usuario

Se abrira entonces una nueva ventana emergente para enviarle un
mensaje al usuario.

& - | [ http/Hormacionprofesorado.educacion.es/apls/moodle-

(@ Afiadir contacto @ Bloguear contacto

’{‘) Tutoria Prueba

Enviar mensaje

Version sin marcos ni JavaSeript

Luego veremos como se puede cambiar el aspecto de esta ventana
que se abre por defecto, ya que es un poco incémoda. Esto no
significa que hayamos afiadido el usuario a la lista de contactos (a lo
mejor no nos interesa). Para eso debemos fijarnos en los tres
iconos que aparecen a la derecha del usuario, tanto en la ventana
del mensaje como en la lista de resultados.
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o Botones de la derecha

Alumno 1 DH@E

123

Mediante estos botones podemos agregar contacto (1), bloquear a
un contacto (2), si queremos impedir que un usuario nos envie
mensajes o ver el historial de mensajes (3) que hemos
intercambiado con un usuario.

Un poco mas adelante nos ocuparemos de la pestafa ajustes, en el
apartado configuracion.

 Usuario en linea

Cuando tenemos un usuario en linea y decidimos mandarle un mensaje,
se abre la misma ventana emergente que hemos visto mas arriba.

-, hatpformacionprofelonda.sdutation e sph/mocde- proebes/mestage/dise

i @ - http/ fformacionprofesorado.educacion.es/apls/moodie-
| | *
| -~ Tutoria Prueba
it ;
@ ) Tutoria Prueba
(@ Ahadic contacto @ Bloguesr contatto. i |
nnnnnnnn Recargar |- WOSTaT SOK0 NUSVOS

hotal

Enviar mensaje | /l(-/
1

| Versién sin marcos ni JavaScript [\ |

Si queremos cambiar el aspecto de esta ventana, solo tenemos que
pinchar en version sin macros ni javaescript con lo que conseguiremos
una ventana un poco mas amigable.

En esta ventana encontramos (1) al usuario al que enviamos el
mensaje y los botones para afiadir contacto, bloquear contacto o ver
el historial, donde veremos los mensajes enviados y recibidos entre
ambos usuarios.
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§ - ™ http//formacionprafescrado.educacion.es/apls/moodie-|

[ 3 £ ]
P - B
- T -

Tutoria
Prueba

viernes, 6 de mayo de 2011

holal
hola
. hola

Encontramos también una caja para escribir el mensaje (2), que
podemos agrandar si arrastramos la esquina inferior derecha con el
botdn izquierdo del raton pulsado.

B - T hitpy/formacionprofesorado.educacion.es/apls/moodie-pruebas/message/disci

- Tutoria Prueba

- @ Afiadir contacto @ Bloguear contacto £ Historia de
mensajes

Enviar mensaje

4

Enviar mensaje || Recargar || Mostrar solo nuevos

Mensajes

. ~ hola 3

. holal

Y, por ultimo (3), una lista de los mensajes enviados a ese usuario en
concreto.

* Aviso de mensajes pendientes

Cuando el usuario no esta en linea y recibe mensajes, estos quedan
pendientes de leer. El sistema avisara de ello la siguiente vez que el usuario
entre en el curso, indicando en la ventana mensajes cuantos mensajes se han
recibido y qué usuarios los han enviado, como podéis ver en la imagen
siguiente. Si activamos la opcién recibir email cuando no estoy en linea,
recibiremos una copia de estos mensajes en nuestro correo personal. En el
siguiente apartado veremos como hacerlo.
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Ajustes y configuracion de la mensajeria

La pestana de ajustes de la mensajeria interna nos permite configurar el modo
en el que gestionamos nuestros mensajes:

l w 0 hitpy//formacionprofesorado.educacion.es/apls/moodle-prusbas/

—

Contactos Buscar | Ajustes

7| Mostrar automaticamente la ventana de Mensajes
cuando me llegan mensajes nuevos (el navegador
debe estar configurado para permitir ventanas
emergentes en &l sitio)

Bloguear tedos los mensajes nuevos de las
personas que no estan en mi lista de contactos

‘Beep’ cuando llegue un mensaje nuevo
Usar el editor de HTML
@ Version sin marcos ni JavaScript
¥| Mensajes por email cuande no estoy en linea

Durante mas minutos
de

Direccionde fjavier osset@ite.educy

correo

Formato | Formate de texto planc [~ |
Formato de texto plano
Formato HTML
m“ THT TS G[USTES |

* Mostrar ventana autométicamente
Esta opcién viene configurada por defecto. Cuando estemos en linea, o
sea, en el curso, saltara la ventana de mensajes si nos entra uno nuevo,
siempre y cuando hayamos configurado nuestro navegador para permitir
ventanas emergentes en nuestro curso (navegador Firefox
recomendado).

* Podemos también bloquear los mensajes entrantes de participantes
que no estén en nuestra lista de contactos. Para nuestros propdsitos es
recomendable dejar esta opcidn desactivada o que el sistema nos avise
con un sonido cuando llegue un mensaje. Si lo vamos a usar en el aula
no parece muy recomendable.

* Version sin marcos ni javaScript

Esta opcion es un modo rapido de evitar que por defecto se abra esa
ventana que hemos comentado un poco mas arriba, con lo que
ganaremos en comodidad.

* Mensajes por e-mail cuando no estoy en linea

Esta quiza sea la opcion mas interesante de los ajustes ya que, si la
tenemos activada todos los mensajes que nos lleguen cuando estamos
desconectados del curso seran reenviados a nuestro correo personal,
que tendrd que estar activado. Dependiendo del numero de
estudiantes y de su grado de interaccion esta opcion puede llegar a
bloquear nuestro buzdn de correo si este tiene una capacidad limitada.
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« Formato de texto

En cuanto al formato de texto que elijamos (plano o HTML), este
modificara el aspecto con el que se mostraran los correos que nos
lleguen. Para elegir una u otra opcién, deberemos tener en cuenta las
capacidades de nuestro buzén de correo electronico, pero no es
demasiado importante.

Con este apartado damos por concluido este modulo dedicado a la gestién de
los usuarios de un curso Moodle.

Si has conseguido resolver las cuestiones y actividades planteadas es que
dominas correctamente estos aspectos y puedes continuar adelante. Ya sabes
que puedes revisar estos contenidos tantas veces como sea necesario.
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ACTIVIDADES

Actividad 1

Accede al apartado "Configuracién" del panel izquierdo de tu curso y
configura el curso como disponible para los estudiantes y con una
contrasefia de acceso.

Actividad 2

Matricula a un minimo de 15y un maximo de 30 estudiantes en tu curso,
siguiendo las instrucciones de asignacion de roles. Deja a 5 alumnos con la
asignacion oculta. Entra después en el panel de participantes para comprobar
el resultado.

Actividad 3

Con los estudiantes que has matriculado, prueba todas las combinaciones de
filtros posibles del panel de participantes hasta familiarizarte con él.

Actividad 4

Siguiendo las instrucciones correspondientes, selecciona a dos estudiantes y
enviales un mensaje. Después, agrega una nueva nota para todos los
estudiantes de tu curso. Por ultimo, combinando las distintas posibilidades que
proporciona Moodle, haz coincidir la fecha de finalizacién de la matricula de
todos los estudiantes con la fecha de finalizacion de este curso.

Actividad 5

Crea tres grupos con los estudiantes que tienes matriculados. Adjudica a
cada uno de ellos el mismo profesor e identifica cada grupo con una
imagen.
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Actividad 6

Crea ahora tres grupos de manera automética. Selecciona el rol de
estudiantes, numero de grupos (3), evitar grupos pequefios y ordenar
alfabéticamente por apellidos y nombre. Después, manualmente, afiade un
profesor a cada grupo y adjudicale una imagen. No importa si los
estudiantes son los mismos que en la actividad anterior.

Actividad 7
Prueba las distintas formas de configurar el modo grupos.

1) Establece en la configuracién general modo grupos separados y activa la
opcion forzar y comprueba si puedes modifcar el modo grupos en un foro.

2) A continuacion, desactiva la opcion forzar y establece el modo grupo del
foro como visible.

3) Por ultimo, establece la configuracion del curso en el modo no hay grupos
(activando la opcion forzar) y, cambiando tu rol al de estudiante, trata de
colocar un tema en el foro.

Actividad 8
Si no lo has hecho ya, desactiva el envio de correo a tu cuenta privada.

Actividad 9

Entrando en la pestafa editar informacion de tu perfil personal, realiza los
siguientes cambios:

1) Incluye una descripcion con tu perfil profesional.
2) Oculta a todos tu direccién de correo y desabhilita tu direccion.

3) En resumen de correo selecciona la opcion correo diario con mensajes
completos.

4) Selecciona no autosucribirte a foros y si registrar los mensajes ya
vistos.

5) Cambia tu imagen (no tiene porque ser una fotografia tuya).

6) Completa los siguientes campos en la Informacién Profesional: CUERPO,
ESPECIALIDAD, PROVINCIA Y COMUNIDAD AUTONOMA.

Actividad 10
Entra en tu perfil personal y realiza las siguientes tareas:
1) Desde la pestana mensajes haz un nuevo tema para un foro.

2) Incluye una entrada nueva en tu blog, comentando algo sobre el curso que
estas haciendo. Crea una marca o etiqueta con tu apellido + Moodle.
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3) Incluye una nota personal para un estudiante de tu curso.

Actividad 11
Agrega a tu curso los bloques Mensajes y Usuarios en linea.

Coloca el bloque de Mensajes en la columna de la derecha arriba del todo y
el de Usuarios en linea en la columna de la izquierda también en la parte
superior.

Actividad 12
Incluye a 10 estudiantes de tu curso en la lista de contactos.
Envia mensajes a dos de ellos y bloquea a otros dos.

Actividad 13

Configura los ajustes de mensajeria de manera que:

1) La ventana se abra automéaticamente cuando llegue un mensaje nuevo,
2) nos avise con un Beep,

3) se abra automaticamente la versidn sin marcos ni javascript y

4) recibamos mensajes en el correo personal cuando no estas en linea.
Configura el tiempo en 30 minutos.
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