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Para comenzar a trabajar lo primero que tenemos que hacer es instalar la suite OpenOffice.org. Podemos
hacernos de ella a través de la Web de OpenOffice o utilizando la aplicaciéon que ya esta descargada en el CD.

DescarGAR pEsDE LA WEB

Si decidimos descargarnos la aplicacion desde la Web, la direccion para los espafioles es:

http://es.openoffice.org

Haciendo clic sobre este enlace se abrira el navegador de Internet y nos mostrard la pagina principal de
OpenOffice en castellano como podemos ver en la siguiente figura.
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Dentro de esta pantalla hacemos clic en el boton "1 Descarga”, asi pasaremos al pantalla de descargas que
vemos en la siguiente figura.


http://es.openoffice.org/
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En esta pagina debemos seleccionar el sistema operativo que utilizamos "Windows" y el servidor desde el que
vamos a descargar. Podemos utilizar los mismos datos de la figura y para comenzar la descarga hacemos clic en el
boton Descargar y dependiendo del navegador que estemos usando:

ExpLORER

Con este navegador nos aparece el cuadro de dialogo Descarga de archivo, que vemos en la siguiente figura y
en el que debemos hacer clic sobre el botéon Guardar.

Descarga de archivo - Advertencia de segundad |

éDeszea ejecutar o guardar este archivo?

Mombre: 000 2.0.3 WinaZintel_install exe
Tipo:  Aplicacian, 92,3 ME

De: ftprediiz.es

Ejecutar Guardar || Cancelar I

ilic Loz archivos procedentes de Internet pueden zer ililes, pero este
g tipo de archivo puede dafiar potencialmente su eguipo. Sino confia

eh el arigen. ho gjecute ni guarde este sofbware. jCual es el riesqo’?
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Aparecera el cuadro de didlogo Guardar como para que seleccionemos la carpeta en la que se guardara el
archivo de instalacién de OpenOffice.

MoziLLa

Si utilizamos el navegador Mozilla aparecera el cuadro de dialogo Abriendo, que vemos en la siguiente figura y en
él debemos seleccionar la opcién Guardar en disco y hacer clic sobre el boton Aceptar.

Abnendo 000_2.0.3 Win32Intel_inztall exe

Ha ezcogido abrir

00o_2.0.3 Win32Intel_install. exe

el cual es un: Aplicacidn
der http: Aftp rediniz es

- i Queé deberia hacer Firefox con este archivo?

) Abiircon j
= FlashGat

[T | Hacer esto automaticamente para los archivas como éste de shora en adelante.

Aceptar Cancelar

Comenzara la descarga directamente y el fichero se guardara en la carpeta que tengamos seleccionada como
carpeta de descargas en las opciones de Mozilla.

Con cualquiera de los dos métodos ya sélo nos queda esperar a que se descargue el ejecutable de la aplicacion.

Hemos descargado la suite OpenOffice.org 2.0 en inglés, pero aprovechando que estamos en esta pagina vamos
a descargar el paquete de idioma para convertirla a espafol. Nos desplazamos al final de la misma y encontraremos

lo que nos muestra la figura siguiente.
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Seleccionamos la opcién Windows y hacemos clic en el botén Descargar. Se abrira el cuadro de diadlogo de
descarga para descargar el fichero que almacenaremos en una carpeta junto con el de OpenOffice.

PROCESO DE INSTALACION

Ya tenemos el fichero de instalacién en la carpeta que indicamos y con el nombre:

—

—

———

00o0_2.0.3_Win32Intel_install.exe

Si no queremos descargarlo, este mismo fichero lo encontramos en una carpeta del CD. Podemos hacer clic sobre
el siguiente enlace y guardarlo en cualquier carpeta para ejecutarlo después.

\Aplicaciones\OpenOffice.org 2.0\000_2.0.3_Win32Intel_install.exe

Vamos a la carpeta en la que lo hemos guardado y hacemos doble clic sobre él y comenzara la instalacion
mostrando una ventana de agradecimiento en inglés, que vemos a continuacion.


file:///E:/Mi Sitio/Impress 2.0/Aplicaciones/OpenOffice.org 2.0/OOo_2.0.3_Win32Intel_install.exe
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OpenOffice.org 2.0 Inztallation Preparation !E[

Thank you for downloading
OpenOffice.org 2.0.

.—f_:-'_
OpeflOffICEnrg 2'0 The installation Files rmusk be unpacked and copied ko waur

hard disk in preparation For the installation, After that, the
Opendffice.org installation will start automatically.

,..-i Click 'Mext' o conkinue,

o B m
B

coe_|

Hacemos clic en el botén Next para continuar la instalacion y nos aparecera la ventana que vemos a la figura
siguiente.

OpenOffice.org 2.0 Installation Preparation !IE[

Select Folder
Select the Folder in which to save the unpacked files. 0 = .
penOfficeorg 2.0

The OpenCffice.org 2.0 installation files will be unpacked and saved in the folder shown
below, IF vou would like to save OpenOffice.org to a different Folder, click ‘Browse' bo select
another Folder,

Destination Folder
1 SettingsiPacalEscribariol Opendffice, arg 2,0 Inskallation Files Browse, ., |

Space reguired: 96, 1ME
Space available: 14,9GE

| St Tyt S sten S [

< Back Zancel |

En esta ventana nos indica que en primer lugar va a descomprimir todos los archivos que ese encuentran dentro
del que estamos ejecutando y que para ello va a crear una carpeta en el Escritorio. Dicha carpeta podemos borrarla
cuando concluya la instalacion. Aceptamos las opciones que nos propone como predeterminadas y hacemos clic en el
boton Unpack para que comience la extraccion de fichero y nos mostrara en una nueva ventana el curso de la
descompresion como se ve en la siguiente figura.
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OpenOffice.org 2.0 Installation Preparation !E
Unpacking —_
Please wait while the installation files are being unpacked. 0 — .
penOfficeorg 2.0

Exftract: openaofficeorgz . cab, ., 15%:

]
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Cuando termine de desempaquetar todos los ficheros aparecera el cuadro de didlogo de bienvenida a la
instalacion de OpenOffice 2.0 que se muestra a continuacion.

fi# DpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard |

Welcome to the Installation Wizard for
OpenOffice.org 2.0

The Installation Wizard will install OpenQffice.org 2.0 on wour
computer, To continue, click Mext,

Build contributed in collabaoration with the commmunity by Sun
Microsystems, Inc, For credits, see:
hikkp s e, openaffice, orgfwelcome/credics Rkl

Cancel

Hacemos clic en el boton Next y aparecera el cuadro con la licencia de uso que vemos a continuacion.
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iﬁ‘ OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

License Agreement

Please read the following license agreement carefully,

L icense =
This product 12 made available subject to the terms of GINTT Lesser General

Public License Version 2.1, A copy of the LGPL license can be found at
http e openoffice. orgflicense html

Third Party Code. Additional copyright notices and license terms applicable
to portions of the Software are set forth m the

=
@accept the terms in the license agreement
I do not accept the terms in the license agreement

0 = B e = e

< Back Zancel

Como se muestra en la figura anterior marcamos la opcién | accept the terms in the license agreement
aceptando los términos expuestos en la licencia y hacemos clic en el botén Next que nos llevara al siguiente paso.

_m
ik

OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard
Customer Information

Please enter wour information.

Lser Mame:

IF'.geman

Drganizakion:

IOIimpu:u

Install this application For:

i arvone who uses khis computer (all users)

" Orly for me (Porkatil)

U = = e ey )

Cancel

En esta ventana escribimos el nombre que tenemos de usuario y el de la organizacién. A continuaciéon
seleccionamos la primera opcién Anyone who uses the computer (all users) si queremos que la aplicaciéon quede
utilizable para todos los usuarios que utilicen el equipo o Only for me si queremos que la aplicacion sea utilizable por

cualquier usuario que entre en el equipo. Si nuestro equipo no se encuentra en una red puede que este paso no
aparezca.
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Continuamos con la instalacion haciendo clic sobre el botén Next para acceder al siguiente paso en el que
tendremos que elegir el tipo de instalacion que queremos realizar.

iﬁ"a OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

Setup Type

Choose the setup type that best suits vour needs,

Please select a setup bype.

einmplete

{ All program Features will be installed. {Requires the most disk
Space. )

" Custom

{BC Choose which program Features wou want installed and where they

| will be installed, Recommended for advanced users,

8 = = e

Zancel

La instalacion Complete es la mas comoda y facil de realizar. La instalacion Custom es para usuarios mas
avanzados y muestra otro cuadro de dialogo en el que es preciso seleccionar las aplicaciones de la suite que
queremos instalar asi como las diferentes utilidades. Seleccionamos instalacién Complete y hacemos clic en el botén
Next para avanzar un paso mas.

i OpenDffice.org 2.0 - Installation Wizard

File Type

Select the file bypes For which wou want OpenOffice,org 2.0 ko be the default
application.

CpenOffice.org 2.0 can be set as the default application to open the Following File types.,
This means, for instance, that if vou double click on one of these files, Opencffice.org 2.0
will apen it, not the pragam that opens it now.

[T Microsoft Word Documents
[T Microsoft Excel Spreadshests

|_ Microsoft PowerPoint Presentations

If wau are jusk krying auk OpenOffice.org 2.0, vou probably don't wank this ko happen, so
leave the boxes unchecked.

U = = e ey )

% Back Cancel
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En este cuadro nos ofrece la posibilidad de asociar los archivos de tipo Word, Excel y PowerPoint para que sean
abiertos directamente con la aplicacion correspondiente de OpenOffice. Si tenemos instaladas estas aplicaciones
conviene que dejemos estas casillas sin activar. Hacemos clic en el botén Next para continuar.

i OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

Ready to Install the Program

The wizard is ready to begin installation,

Click. Install to begin the installation,

If wou want ko review or change any of vour installation settings, click Back, Click Cancel to
exit the wizard.

8 = B = e

< Back Inskall Cancel

Este es el ultimo cuadro de la instalacion y en el nos indica que después de establecer todas las opciones de los
pasos anteriores va a proceder a realizar la instalacién. Si queremos cambiar algo podemos hacer clic sobre el botén
Back para ir hacia atras y realizar los cambios deseados.

Continuamos haciendo clic sobre el boton Next y comienza la instalacion mostrando un cuadro con una barra en la
que va mostrando el progreso de la instalacion como se muestra en la siguiente figura.

10
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i DpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

Installing OpenOffice.org 2.0

The program features you selected are being installed.

@ Please wait while the Installation Wizard installs OpenCffice.org 2.0, This
may take several minukes,

Skakus:

Wriking system regiskry values

0 = B e = e

& Bath ek = | Cancel I

Cuando termine la instalacion aparecera una ventana indicando que la instalacion se ha completado
satisfactoriamente.

it OpenDffice.org 2.0 - Installation Wizard |

Installation Wizard Completed

The Installation YWizard has successfully installed
Opendffice.org 2.0, Click Finish to exit the wizard,

= Bt (e

Hacemos clic en el boton Finish para dar por terminada la instalacion de OpenOffice.org. Ya podemos borrar la
carpeta OpenOffice.org 2.0 Installation Files que nos ha creado en el Escritorio.

Si abrimos el menud Inicio de Windows veremos que dentro de Todos los programas aparece la carpeta
OpenOffice .org 2.0 con todas las aplicaciones listas para ser ejecutadas, pero estan en inglés. En el proximo
apartado veremos como traducirlas al espafiol..

1
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OrenOFrice EN EspafoL

Una vez realizada la instalacion, si reiniciamos el ordenador o ejecutamos alguna de las aplicaciones de
OpenOffice nos mostrara una ventana para darnos a conocer el acuerdo de licencia y para que nos registremos. Si
esto ocurre hacemos clic en el botén Cancel porque primero vamos a pasar OpenOffice a espafiol y después
aceptaremos el acuerdo de licencia y nos registraremos en nuestro idioma.

En la carpeta que hicimos las descargas hacemos doble clic sobre el siguiente fichero:

S—..

—

—

000 _2.0.3rc7_060622 WIN32INTEL_LANGPACK _ES.EXE
Si no lo has descargado puedes utilizar el fichero que va en el Cd-rom haciendo clic sobre el enlace anterior.

Tras ejecutar este fichero veremos otra vez las mismas ventanas de la instalacion en inglés, pero en esta ocasion
en espafiol y como veremos el proceso se repite nuevamente.

Preparacion para la instalacion de OpenOffice.org 2.0 !E[

(Gracias por descargar
OpenOffice.org 2.0.

;_
Openofflte.nrg 2_0 Los archivios de instalacion se deben descomprimir v copiar

en &l disco duro con el fin de preparar la instalacion, &
conkinuacion, comenzard de manera automdatica la instalacian
de OpenOffice.arg,

Haga clic en 'Siguiente’ para conkinuar,

= B W
TR B

Siguiente = I Cancelar

En esta ventana hacemos clic sobre el botén Siguiente.

12
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g Preparacion para la instalacion de Open(lffice org 2.0

Seleccionar carpeta

Seleccione la carpeta donde guardar los archivos
descomprimidos.,

T SefE st

Aceptamos la carpeta que nos propone en el Escritorio para realizar la descompresion de los archivos haciendo
clic en el botén Descomprimir.

aa# Preparacion para la instalacion de OpenDffice.org 2.0

Descomprimiendo

—

Espere a que los archivos de instalacidn se havan descomprimido, . L
OpenOfficeorg 2.0

Tras hacer clic en el boton Descomprimir nos muestra un cuadro con el progreso de la descompresion y al
terminar aparecera el primer paso de la instalacién que vemos en la siguiente figura.

13
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|§ OpenOffice.org 2.0 Language Pack [Ezpanol] - Installation Wizard |

Bienvenido al Asistente para la instalacion de
OpenOffice.org 2.0 Language Pack {Espafiol)

El Asiskente para la instalacian instalard OpenOffice.arg 2.0
Language Pack (Espariol) en el equipo, Para continuar, haga
clic en Siguiente,

Build aportado en colabaracian con la comunidad por parte de
sun Microsystems, Inc, S5i desea ver los créditos, consulte:
hikkp s e, openaffice, orgfwelcome/credics Rkl

= Ak AS I Siguiente = I Cancelar

En este cuadro de bienvenida la instalacion del Pack en lengua espafiola hacemos clic en el botén Siguiente para
continuar en la siguiente ventana del proceso.

|_~!,'4 OpenDffice.org 2.0 Language Pack [Ezparniol] - Installation Wizard

Acuerdo de licencia

Lea el acuerdn de licencia detenidamente.,

{icense =
Thiz product is made available subject to the terms of G Lesser General
Public License Version 2. 1. A copy of the LGPL license can be found at

http fiwww openoffice orgficense html

Third Party Code. Additional copyright notices and license terms applicable
to portions of the Software are set forth in the

=l
.@ceptn los términos del conkrato de licencia
Mo acepko los kérminos del conkrato de licencia

CRenErhice org & Languaae Fack

= Ankerior I Siquiente > I Cancelar

Llegamos asi al acuerdo de licencia que ahora podemos leer tranquilamente y marcar la primera opcién Acepto
los términos del contrato de licencia, A continuacién hacemos clic en el boton Siguiente.

14
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ﬁ% OpenOffice.org 2.0 Language Pack [Ezpanol] - Installation Wizard

OpenOffice.org 2.0 Language Pack (Espainiol)

Compruebe |a carpeta de destino,

El Asistente para la instalacion de OpenOffice.org 2.0 Language Pack (Espariol)
ha encontrado una version de OpenOffice.org 2.0, La version se actualizara,

Para conkinuar, haga clic en

E? InstalarOpencffice .arg 2.0 Language Pack (Esparial) en:

Ciharchivos de programalOpeniffice.org 2,00 Cambiar. .. |

0 O = e = e =

< Akras I Siguiente = I Cancelar

Dentro de este cuadro nos dice que ha encontrado una instalacion de OpenOffice 2.0 y nos indica la direccién en
la que se encuentra. Hacemos clic en el boton Siguiente para que la actualice pasandola a espafol.

iﬁ! OpenOffice.org 2.0 Language Pack [Espanol] - Installation Wizard

Listo para instalar el programa

El asistente esta lisko para comenzar la instalacian,

Haga clic en Inskalar para comenzar el procesa de instalacian.

Si desea comprobar o modificar las opciones de instalacion, haga clic en Anterior, Haga clic
en Cancelar para cerrar el asistente,

ERenEthice org & Languaae Fack

< Ankerior I Instalar I Cancelar

Esta ventana nos indica que es el Ultimo paso y que si queremos revisar las opciones o modificarlas ahora
podemos volviendo a las ventanas anteriores haciendo clic sobre el botén Anterior. Si todo esta correcto hacemos
clic en el botdn Instalar y se iniciara la instalacion del pack en espafol mostrando el progreso de dicha instalacion.

15
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|_w!,1 OpenOffice.org 2.0 Language Pack [Espanol] - Installation Wizard =]

Instalando OpenOffice.org 2.0 Language Pack (Espaiiol)

Los componentes del programa seleccionados se estan instalando,

||  Por Favor, espere mientras Installation Wizard instala ©penCtfice.org 2.0
Language Pack (Espariol). Este procesa puede durar varios minukas.,

Estado:

U3 = 0 o = o S 0 = = =

Cifitras SUERLE: = | Cancelar I

Al terminar la instalacién nos mostrara el cuadro de finalizacion.

|§J OpenOffice.org 2.0 Language Pack [Ezpaniol] - Installation Wizard |

Finalizado OpenOffice.org 2.0 Language Pack
{Espafiol) - Installation Wizard

Installation Wizard ha instalado OpenOffice.org 2.0 Languaage
Pack (Espariol) correctamente, Haga clic en Finalizar para salir
del asistente,

= fibras I Finalizar I (EATICE] T

Hacemos clic en el botdn Finalizar y ya tenemos la aplicacion en nuestro idioma lista para ser usada.

Tras reiniciar le equipo o al ejecutar cualquiera de las aplicaciones de esta suite puede aparecerte un cuadro de
dialogo para darnos a conocer el acuerdo de licencia y para que nos registremos. En tal caso seguimos todos los
pasos y nos registramos en esta magnifica suite que es totalmente gratuita.

<3 s >
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